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学生实习工作方案

学年学期：                        
二级学院：                        
专专业业：                        
实习时间：           至           

一、实习目的

实习是职业院校学习阶段重要的实践性教学环节，是理论与实践相结合的重要方式。根据我院         级            
                  专业人才培养方案中教学进程的安排，全面融合“校企合作、产教融合”的人才培养模式，切实践行人才培养方案，以实现培养高素质技术技能人才为目标。

二、实习单位

三、实习对象与内容

（一）实习对象

本次实习对象涉及我院已注册取得学籍的       级   
                        专业    人。其中，男    人，
女     人。
（二）实习内容

四、实习领导小组

组  长：×××
副组长：××× ×××
组  员：××× ××× ××× ×××
学院成立了由分院相关领导、实习单位相关领导以及主要负责教师组成专业实习领导小组，全面负责分院专业实习的统筹和协调工作。
五、实习要求与职责

（一）实习要求

以实习单位为课堂，在具有丰富实践经验的管理人员指导下，认真完成专业实习。在实习过程中，学生应努力做到∶

1.自觉遵守国家法律法规和学校的实习纪律，严格按照规定时间进行实习，不得提前结束实习，也不得未经批准随意延长实习时间。

2.遵守实习单位的劳动纪律和各项规章制度，树立良好的职业道德和组织纪律观念，与实习指导师傅和实习单位搞好关系。

3.对在实习中悉知的商业秘密要严格保密。借阅实习单位提供的各类文件、数据等资料，必须严格按照有关规定妥善保管，用毕完整还。

4.虚心学习，勤奋探索，认真求教;树立良好的精神风貌，维护学校的声誉，遵守各项职业道德规范，提高职业素养，不得向实习单位提出不恰当的待遇要求。

5.善于总结并吸取实践工作经验，尊重实习单位员工。认真做好实习笔记，撰写实习报告。

6.实习期间，注意应经常与指导老师保持联系，及时汇报实习情况，听取老师对实习过程的指导与建议。
（二）实习职责

实习领导小组、校内外实习指导教师、实习学生须严格按照《实习手册》、《职业学校学生实习管理规定》等相关政策文件要求执行；校内指导教师应做好实习相关检查并对检查结果进行及时反馈和存档，监督实习学生完成要求的课程学习和考试，对实习材料做好收集整理工作。
六、实习进程安排
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七、实习人员名单

	序号
	学生姓名
	专业
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


八、实习指导教师

（一）实习指导教师（学校）

姓名：           联系方式：

（二）实习指导人员（企业）
姓名：           联系方式：

九、实习考核标准

	项 目
	分 项  
	分项比例
	比 例
	备注

	企业指导教师考核成绩
	职业道德、职业素养
	10%
	50%
	

	
	专业操作技能
	20%
	
	

	
	实习工作态度
	10%
	
	

	
	执行制度、遵守纪律情况
	10%
	
	

	学校指导教师考核成绩
	日常表现
	40%
	50%
	

	
	实习总结
	10%
	
	


十、实习成绩评定及管理

（一）企业指导人员考核成绩（共50分）

1.职业道德、职业素养（10分） 

严格遵守实习单位的各项规章制度，在岗位工作中认可工作意义，仪容仪表符合规范，谈吐举止从容优雅，遵守职业道德，不断提高自身职业修养。

2.专业操作技能（20分）

严格遵守实习单位各项工作操作流程，无失误，无事故。
3.实习工作态度（10分）

工作积极主动，勤勉刻苦。

4.执行制度、遵守纪律情况（10分）

严格遵守实习单位的各项管理规章制度，无迟到、早退、旷工现象。
（二）学校指导教师考核成绩（共50分）
1.日常表现（40分） 

严格遵守学校实习管理规定，严格遵守实习单位各项管理规定，按时完成各项学习任务，宿舍内务整洁，人际关系良好。

2.实习总结（10分）

按要求填写、上报实习各类总结材料，严格遵守时间节点，保质保量，不弄虚作假。

（三）实习成绩管理

实习学生需在实习结束前将《实习日志》填写完毕，校内外指导教师进行打分后由各分院收齐报送教务处审核，教务处审核盖章后，将《实习日志》退回实习学生所在分院统一保管。
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